Statna skuska z kancelarskeho pisania na poéitaci a kore$pondencie

Statne skusky z pisania na pocitadi a kore$pondencie vykondva Katedra pedagogiky
Narodohospodarskej fakulty Ekonomickej univerzity v Bratislave pod osobnym dohladom

¢lenov skusobnej komisie.
Statne skusky sa skladaju z tychto &asti:

e 10-minutového odpisu predloZeného suvislého textu a

e vypracovania obchodnej pisomnosti a tabulky podla dispozicie.

Podmienky pre tspesné vykonanie statnej skusky:

Kandidat musi na tejto skuske preukdzat schopnost pisat (desatprstovou hmatovou
metddou) na klavesnici rychlostou najmenej 200 cistych tderov za minutu pri percente
presnosti do 0,50 a vyhotovit zakladné druhy pisomnosti v normalizovanej Uprave

STN 01 6910 (napr. dopyt, ponuku, objednavku, urgenciu, reklamaciu, upomienku atd.).
Skuska sa skladd z 10-mindtového odpisu predloZeného textu a z vypracovania dvoch
roznych pisomnosti (spravidla je to obchodny list a tabulka) podla zadania. Casovy limit na
korespondencnu cast skusky je 60 minat.

Za chyby v odpise sa odpocitava 10 trestnych bodov. Klasifikacia odpisu zavisi od

dosiahnutého percenta presnosti.

STUPNICA:

% chyb do 0,15 znamka vyborne
% chyb do 0,30 znamka velmi dobre
% chyb do 0,50 znamka dobre

Uspesni absolventi tatnej skusky dostavaju vysvedéenie o $tatnej skiske podpisané
dekanom Narodohospodarskej fakulty EU v Bratislave.

Vysvedcenia si budd moct prevziat v mesiaci jun u p. Ing. Lazarovej.



