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Katedra pedagogiky Národohospodárskej fakulty Ekonomickej univerzity v Bratislave  vykonáva
štátne skúšky z písania na počítači a korešpondencie. Účelom štátnej skúšky je preveriť a
zhodnotiť úroveň vedomostí a schopností z administratívy a korešpondencie. 

 Štátne skúšky sa skladajú z 10-minútového odpisu predloženého súvislého textu v textovom
procesore MS Word s možnosťou korektúry a 
vypracovania dvoch písomností
(obchodného listu a tabuľky)
podľa predloženého zadania. Na vyhotovenie písomností v normalizovanej úprave majú
účastníci 60 minút.

  

Obsah štátnej skúšky pozostáva z dvoch častí: 

    -  písať rýchlosťou najmenej 200 čistých úderov za minútu s minimálnou presnosťou odpisu 
99,50 %,
    -   vyhotoviť dva druhy písomností v normalizovanej úprave v stanovenom časovom limite.

Štátnice sa vykonávajú pod osobným dohľadom členov štátnicovej komisie. Poplatok za
vykonanie štátnej skúšky je 20,– eur za účastníka. Termín štátnej skúšky: 29. apríl 2016
(piatok).  Študenti, ktorí majú ešte záujem
o absolvovanie štátnej skúšky sa môžu prihlásiť u 
p. Ing. Lazarovej resp. u svojej vyučujúcej ADK.
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